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TERMO DE REFERENCIA SELECAQO
AUXILIAR DE PROJETOS - PARC 2024.2

A Associacdo Bem Comum (Bem Comum) é uma organiza¢cdo sem fins lucrativos, criada no
ano de 2018, com o propdsito de apoiar os gestores publicos de estados e municipios na garantia
de melhores e mais justas oportunidades de aprendizagem com foco na alfabetizacdo das
criancas.

Para cumprir sua miss@o institucional, a Bem Comum atua por meio de dois programas:
Programa Educar pra Valer (EpV) e Parceria pela Alfabetizagdo em Regime de Colaborag¢do
(PAROQ).

A Parceria pela Alfabetizacdo em Regime de Colaboracdo (PARC) € um programa da
Associacdo Bem Comum, e tem o propdsito de prestar assessoria técnica gratuita aos estados
participes, para apoid-los na implementacdo de um programa efetivo de regime de colaboracdo
com seus municipios, visando a melhoria da alfabetizacdo e aprendizagem durante os anos iniciais
do ensino fundamental.

O presente termo de referéncia trata da selecdo para contratagcdo de servicos para Auxiliar
de Projetos, no dmbito do Programa PARC, da Associa¢cdo Bem Comum. A vaga serd preenchida
tendo como base os critérios abaixo:

1. Perfil desejado do técnico que serd indicado pela contratada para a presta¢do dos
servicos

e Nivel superior completo na drea de educacdo ou dreas afins;

e Conhecimento sobre o Regime de Colaborag¢do com énfase na alfabetizacdo e sobre a sua
implementac¢do

e Experiéncia com Google Workspace;

e Habilidade com Pacote Office

e Habilidade com tecnologias digitais da informacdo e comunicacdo
e Experiéncia com diagramacgdo e design grdafico é um diferencial

e Experiéncia com Gerenciador de projetos € um diferencial

2. Atribuicoes do técnico que serd indicado pela contratada para a prestac¢do dos servigcos

e Assessorar a equipe de formacdo (ciclo e gestores) e material diddtico no espectro das
suas atribuicdes;

e Produzir materiais digitais, elaborar boas apresenta¢des multimidias, diagramar e ilustrar
documentos;

e Utilizar ferramentas , aplicativos e sistemas online;
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Realizar a gestdo do conhecimento catalogando as produg¢des relacionados & essa equipe
Nos repositdrios;

Elaborar textos, planilhas, apresentacdes e oficios;

Preencher relatdrios e atividades correlatas;

Fazer o acompanhamento dos processos relacionados as atribuicdes desta equipe;
Fazer a sintese das reunides e compartilhar com os envolvidos;

Sinalizar e comunicar o andamento dos processos (cronogramas e atividades propostas)
Apoiar a equipe nas agendas dos territdrios e com parceiros;

Apoiar direc@o na organizacdo de eventos e reunides com equipes

3. Resultado Esperado

Atuar como suporte junto & equipe de formacdo de gestores e professores e de materiais
didaticos na elaboracdo de materiais digitais e impressos e fazer o acompanhamento dos
processos internos e externos & PARC relacionados a essas temdticas .

4. Processo de Inscricdes

As empresas que se interessarem deverdo encaminhar portfélio para o endereco eletrénico

gentegestao@abemcomum.org e colocar no assunto Auxiliar de Projetos PARC 2024, até o dia
11/08/2024, as 23h59.

5. Etapas do processo seletivo:

O processo é constituido por 4 (quatro) etapas eliminatérias:

19 etapa: Avaliacdo do portfdlio enviado pela empresa para o endereco eletrénico
especificado dentro do prazo estabelecido;

2% etapa: Participacdo do momento coletivo (plendria), que serd presencial para prepostos
das empresas residentes em Fortaleza (CE) e regides préximas e ocorrerd virtualmente
para candidatos de outras cidades ou estados;

3% etapa: Redlizacdo de producdo escrita, onde serd enviado, por e-mail, o material
referente aos programas e perguntas norteadoras da redag¢do;

4° etapa: Realizacdo de entrevista individual, que serd presencial para os prepostos das
empresas residentes em Fortaleza (CE) e regides préximas e ocorrerd virtualmente para
candidatos de outras cidades ou estados.

Os resultados serdo divulgados por e-mail ao final de cada etapa.
As empresas selecionadas poderdo ser convidadas a trabalhar em qualquer um dos dois
programas, independente da sua preferéncia no momento da inscricdo, apds as andlises de
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portfolios e desempenho das etapas do processo.
6. Local da Prestacdo dos Servicos
A oportunidade ¢é para trabalhar no escritério da Associacdo Bem Comum, em Fortaleza/CE.

7. Remuneracdo

A remuneracdo pela prestacdo dos servicos serd no valor de R$5.000,00 (cinco mil reaqis),
pagos mensalmente através da apresenta¢cdo da nota fiscal e recibo.

A futura contratacdo ndo estabelecerd vinculo empregaticio de qualquer natureza entre a
Bem Comum e os profissionais da empresa contratada, envolvidos direta ou indiretamente na
prestag¢do dos servigos.

Os tributos incidentes sobre a atividade contratada, bem como as obriga¢cdes trabalhistas,
previdencidria, fiscal e civil relativas aos seus empregados, serdo de inteira responsabilidade da
empresa contratada, ndo restando qualquer obriga¢do soliddria ou subsididria @ Bem Comum.

8. Informacdes Adicionais

A Associa¢do Bem Comum reitera o compromisso com a diversidade e inclusdo, convidando
pessoas negras, indigenas, mulheres, pessoas com deficiéncia, neurodivergentes e LGBTPQIA+ a
enviarem suas candidaturas para o e-mail informado anteriormente.

Durante as etapas do processo seletivo serdo prestadas outras informacgdes e esclarecidas
eventuais duvidas.



